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⾏行行程表


・离开房间时请确认将房间上锁。

・请勿饮⽤用⾃自来⽔水，学校各处均设有饮⽔水机可供冷热⽔水 。
・请勿将卫⽣生纸丢⼊入⻢马桶。

・学校会把所有重要资讯寄到你们所提供的邮件信箱，请务必每⽇日确认电⼦子邮件。

注意事项

周⼀一

周⼆二 
・开始上课。

・与⽼老老师讨论决定上课⽤用书后，可于图书室购买所需要的课本。

毕业当天（周五） 
・第5节课以后(13:20以后)房间确认⽆无损毁等，将在办公室返还护照及押⾦金金 。

回国⽇日（周六）

注意事项 
・学校公布栏将会公布所有最新资讯，请务必每天⾄至少确认⼀一次。 
・⼤大部份的计程⻋车司机不不知道学校的名称，因此搭乘计程⻋车回学校时，可告诉司机前往 St.Michael 。 
・紧急联络电话(职员⼿手机) Tel: +63-945-194-6296 
・学校地址 #8 St.Michael Banilad Cebu City ※请务必记得学校之地址 。

T A R G E T  G L O B A L  E N G L I S H  A C A D E M Y  2 0 1 9

时间 地点 内容

8:30 多功能教室 ⼊入学等级考试、新⽣生训练。
携带物品 : ⽂文具⽤用品、护照、照⽚片、机票复印件等

11:50 ⻝⾷食堂 午餐

13:00 多功能教室 换钱、⽀支付当地费⽤用。
*携带物品:缴费单、钱。

13:30 商场 简单⽣生活⽤用品购物。

15:30 学习指导 如何利利⽤用⼀一对⼀一课堂有效学习英⽂文。

16:50 ⼤大厅 英语⾃自我介绍。 

・您可告知柜台/警卫您需要计程⻋车，柜台将替您叫计程⻋车⾄至校⻔门⼝口。
・离开宿舍后、请务必将您的ID卡、钥匙及洗⾐衣袋交给警卫 。
・请预留留⾄至少1000披索缴交宿务机场离境税850php及出租⻋车费。



周⼀一  ～  周四 时间

早餐 07:00 - 08:00

1st Class 08:00 - 08:50

2nd Class 09:00 - 09:50

3rd Class 10:00 - 10:50

4th Class 11:00 - 11:50

午餐 11:30 - 13:00

5th Class 13:00 - 13:50

6th Class 14:00 - 14:50

7th Class 15:00 - 15:50

8th Class 16:00 - 16:50

晚餐 17:30 - 19:00

晚间课程 19:00 - 21:00

周五 时间

早餐 07:00 - 08:00

1st Class 07:45 - 08:35

2nd Class 08:45 - 09:35

3rd Class 09:45 - 10:35

4th Class 10:45 - 11:35

午餐 11:30 - 13:00

5th Class 12:30 - 13:20

6th Class 13:30 - 14:20

7th Class 14:30 - 15:20

8th Class 15:30 - 16:20

毕业式 16:30 

晚餐 17:30 - 19:00

周五的上课时间与平常不不同，请多留留意。

平⽇日

⻔门禁
周⽇日～ 周四 ：        23：00
周五、周六，放假前⼀一天 ：⽆无

周末⽤用餐时间
周六、周⽇日 只提供两餐。
早午餐 ： 10:00～12:45
晚餐    ： 17:30～18:45

晚间课程(⾃自由参加)
周⼀一〜周四 ：19:00～21:00
场所：综合教室、EG4

追加课程(另外付费)
价格：350PHP(1堂课)
截⽌止⽇日期：当周三

申请地点：办公室

最低上课时数：2堂～

课程表
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※即使在没有⻔门禁的假⽇日，请充分考虑⾃自⼰己在国外，安全的度过假⽇日。
※⽆无论在哪⼀一天，请注意18岁以下的学⽣生的⻔门禁都是22点。

上课时间

周六〜周⽇日：10:00〜17:00(最多6堂课)
周⼀一〜周五：08:00〜17:00



 

受理理⽇日 时间 送洗、取回处

周⼀一，周三，周五 07:00～13:00 前台

种类 

洗⾐衣服务
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※由于在洗⾐衣过程中可能会有染⾊色的状况发⽣生，所以贵重⾐衣物或是⽩白⾊色⾐衣服请⾃自⾏行行⼿手洗。

疑难排解

Q.　送洗⾐衣物未返回(遗失)
A.　请告知学⽣生经理理或柜台⼈人员您所遗失的⾐衣物样式。

Q.　返回的⾐衣物中参杂他⼈人⾐衣物 。
A.　很抱歉麻烦您将他⼈人的⾐衣物 送回给柜台服务⼈人员。

・袜⼦子(Socks)以⼀一双为单位送洗。
・送洗⾐衣物之数量量请正确记录。若送洗数量量及记录数量量不不同，将有丢失的可能。

・昂贵及贵重之⾐衣物，建议⾃自⾏行行⼿手洗。

・⾐衣物遗失，破损等学校将不不负任何责任。

・天候关系等原因，送洗⾐衣物将有可能⽆无法在48⼩小时内返还。

裙⼦子

SKIRT

內⾐衣

UNDERWEAR

⽑毛⼱巾

TOWEL

其他

OTHER

连⾐衣裙

DRESS

⻓长裤

LONG PANTS

短裤

SHORT PANTS

⽆无袖

NO SLEEVE

短袖

SHORT SLEEVE

⻓长袖

LONG SLEEVE

袜⼦子


SOCKS



看诊服务

在预约表格上填写以下必要项⽬目

[全名] [症状] [保险公司] [看诊次数]

1.预约看诊程序
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我们的⼯工作⼈人员将在预约表格上填写问诊时间，请于看诊当天确认安排时间，并于时间内⾄至接待处候诊。

2.在前台确认问诊时间

3. 问诊前请在接待处的座位等候。我会在接待处后⽅方进⾏行行问诊。

遇到突发事件时： 
如果有突发疾病需要⻢马上到医院就诊，您可以直接到Chong Hua Hospital看
诊。 
请按照以下步骤。 
1.因为有住院的可能性，请准备下列列物品: 
   ※现⾦金金约20000~30000披索，保险单，护照复印件，换洗⾐衣物，⼿手机，充电
器器等...。 
2.告诉出租⻋车司机“Chong Hua Hospital Mandaue” 
3.前往急诊室，按照医⽣生的指示接受医疗咨询

4. 购买药物
请持医师处⽅方到附近的药房购买药物。

※依据医⽣生的状况，问诊的开始时间可能会延迟。在这种情况下，请在问诊前到接待处再次确认时间。
※如果您没有在咨询时间前到达，您将⽆无法进⾏行行问诊。请不不要迟到。

*每次看诊均需要500PHP费⽤用
※回国后请持医师证明及收据向保险公司申请医疗费⽤用。



 通⾏行行卡
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⻩黄牌处罚卡： 违反⻔门禁校规等⾏行行为， 将会给予处罚卡。

ENJOY
YOUR

PUNISHMENT

0 8 9 6 2 3 0 0 1

1. 如果您违反学校规定，我们会将您的学⽣生证交换成⻩黄牌处罚卡。
2. 直到您提交英⽂文反省⽂文（超过100个字，并且使⽤用正确⽂文法结构的⽂文章），您才能出学校。
3.请把反省⽂文提出到办公室。
4. 经过经理理确认后、我们才换回你的学⽣生证。

ENJOY
YOUR
TRAVEL

01

蓝牌旅游卡：如需在校外留留宿请申请旅游卡。 

取得⽅方法

1. 请⾄至办公室填写您的旅游外出申请表， 包括您的住宿饭店、旅游地点、联络⽅方式等。
2. 以学⽣生证交换旅游卡， 祝您有⼀一个愉快的旅程。
3. 周⼀一下午⼀一点之前请⾄至办公室， 将您的旅游卡换回。

钥匙卡：您会有⼀一张和ID绑定在⼀一起的钥匙卡

使⽤用⽅方法

1. 如需出校园，请将钥匙卡交给警卫以作记录，同时⾃自⼰己保留留ID卡。
2. 回到校园后使⽤用ID卡拿回⾃自⼰己的钥匙卡。



 周边设施
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St. M
icha

el Rd

COUNTRY MALL

BTC

MEMORIAL PARK

MONTEBELLO HOTEL

LAUNDRY
SHOP

GYM

1

2

3

4

5

6

编码 地点 概要

1 蒙特⻉贝罗酒店 餐厅 / 游泳池

2 国家购物中⼼心 超市 /  照相馆 / 餐厅

3 洗⾐衣店 可以清洁更更多的⾐衣物

4 ⼩小型商务中⼼心 换钱 / 超市 / 餐厅 / 药店

5 陵园 ⽐比较清幽的跑步场所

6 健身房 与学校签约的健身房，使⽤用学校ID免费使⽤用



 学校办公室
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经理理办公室 

平⽇日

8:00 - 18:00 

12:00 - 13:00(午休)

负责事宜

・学习咨询

・更更换⽼老老师

・旅游申请

・上课请假

・遗失钥匙(100披索)，遗失ID(50披索)

・拨打国际电话(100PHP/10分 ) 以10分钟为单位

・⾮非宿务市内电话及⾏行行动电话(50PHP/5分）以5分钟为单位

图书室

平⽇日

9:00 - 18:00

13:00 - 14:00(午休)

负责事宜

・购买教科书

・复印或打印 ( 每⻚页五披索 )

前台

毎⽇日

7:00 - 18:00

13:00 - 14:00(午休)

负责事宜

・洗⾐衣服务

・叫⻋车 (Taxi)

・当办公室下班时，任何问题可向前台提问




 关于学校热⽔水器器
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类型 B

1. 确保右边把⼿手朝下

2. 把⽔水⻰龙头打开

⼩小提示：当热⽔水器器警示灯亮起，代表热⽔水器器正在运作哦

Annex公寓

1. 确保把⼿手朝右

2. 把⽔水⻰龙头开关打开

类型 A

1. 把⽔水开关打开⾄至最⼤大

2. 把⽔水⻰龙头转到底

⼩小提示：当热⽔水器器警示灯亮起，代表热⽔水器器正在运作哦



 

学校地图
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BUSINESS
OFFICE

MULTIPURPOSE 
ROOM

(Night Class)

EG4

RECEPTION LIBRARY

OPEN

LOUNGE

REST ROOM

REST ROOM

SMOKING AREA

SMOKING AREA

BUILDING E 1F

BUILDING A

BUILDING D

BUILDING B

BUILDING C

(Night Class)

Building A
1F 前台 / 图书室 / 经理理办公室

2F&3F 宿舍

Building B
1F ⼀一对⼀一教室

2F 宿舍

Building C
1F ⻝⾷食堂

2F 宿舍

Building D
1F 团体课教室

2F ⼀一对⼀一教室

Building E
1F 综合教室/团体课教室

2F ⼀一对⼀一教室 / ⾃自习室 （24⼩小时）
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   我们将在12 24  

   4 20 11 2 ......等）

            

New Year’s Day Jan 1 Jan 1 Tue

Chinese New Year Feb 5 Feb 8 Fri

EDSA People Power Revolution Anniversary Feb 25 Mar 1 Fri

Araw ng Kagitingan Apr 9 Apr 12 Fri

Maundy Thursday Apr 18 Apr 18 Thu

Good Friday Apr 19 Apr 19 Fri

Black Saturday Apr 20 Apr 20 Sat

Labor Day May 1 May 1 Wed

Eidul Fitr Jun 6 (Tentative) Jun 7 (Tentative) Fri

Independence Day Jun 12 Jun 14 Fri

Eidul Adha Aug 12 (Tentative) Aug 16 (Tentative) Fri

Ninoy Aquino Day Aug 21 Aug 23 Fri

National Heroes Day Aug 27 Aug 30 Fri

All Saints’ Day Nov 1 Nov 1 Fri

All Souls’ Day(special) Nov 2 Nov 2 Sat

Bonifacio Day Nov 30 Nov 30 Sat

Feast of the Immaculate Dec 8 Dec 8 Sun

Christmas Eve Dec 24 Dec 24 Tue

Christmas Day Dec 25 Dec 25 Wed

Rizal Day Dec 30 Dec 30 Mon

Last day of the year Dec 31 Dec 31 Tue

      短期课程保证

  在国定假日期间，学习周期少于等于2周的同学，学校负责免费补课。
·每天6节课 (LITE4 的学生每天四节课) 



关于安全管理 
宿务被认为是菲律宾相对安全的⼀个城市，但⽂化和环境还是与中国的差别很⼤。请仔细阅读以下内容，以便
每个⼈都能安全地⽣活。另外，如果您不遵守安全管理事项，当问题发⽣时，学校将不会帮助你取得警察报告
书。 

特别是当你已习惯留学⽣活，接近毕业时，经常有同学涉及犯罪的案件。外国⼈的⽴场很弱，遇到犯罪时需要
采取复杂的处理程序，所以请⼤家注意安全。 

1. 关于吉普尼 
吉普尼在被菲律宾被⼲泛使⽤为平民百姓的代步⼯具，但本校对吉普尼的使⽤是完全禁⽌的。 

2. 关于出租⻋ 
使⽤出租⻋时请注意以下事项。 

·司机常常出现没有零钱的情况，所以尽可能准备⼩⾯额的纸钞 
·请务必确认司机是否按照跳表收费 
·下⻋时，务必检查随⾝物品.钱包或⼿机 
·司机有时会推荐⻛俗场所或毒品，所以请各位同学⼩⼼。 

3. 丢失、被盗 
在中国，丢失的物品可能会被送到警察局。但这类案件在这个国家⼤多是不会发⽣的。因此，请务必遵守以下
⼏点。 

·除必有必要，尽量不要将⼿机带到宿舍外⾯。 
·准备好备份以防丢失或被盗所带来的困扰。 
·尽可能不要带着⼤量的现⾦、信⽤卡、ＩＤ、执照等外出。 

4. 关于欺诈 
我们接受到很多学⽣在阿亚拉购物中⼼或SM购物中⼼等被搭讪，以各种⽅式邀请到该房屋，并且有很多涉及
纸牌游戏与⾦钱的损失。我们认为搭讪的⼈中有80％是诈骗分⼦，所以请⼤家⼩⼼。 

·不要与陌⽣⼈说话，也不要和他去另个地⽅ 
·不要随意告诉别⼈你的⼿机号码或电⼦邮件地址 
·不要单独与当地⼈⻅⾯（即使是学校讲师或⼯作⼈员） 

5.关于乞讨⼉童 
在宿雾有俱乐部和其他⻛俗场所聚集的地⽅。在这些地区有很多街头⼉童，并且我们接到许多盗窃集团的报告。
请绝对不要接近以下领域。 
芒果街，科隆街，夜店，⻛俗店 
如果您被街头⼉童包围，请赶快离开现场，并在您成功离开后再次检查贵重物品是否有遗失。 

6. 关于贵重物品管理 
现⾦，饰品，昂贵的⼿表等请放⼊⾏李箱中，即使在学校也是如此，请严格管理⾃⼰的财务。以学校校规为准，
我们不能为学校内的窃盗负责，所以请多留意个⼈贵重物品。 

7. 关于登⾰热 
海外留学最常⻅的疾病是登⾰热。蚊媒感染，症状与流感相似，⾼热，呕吐，肌⾁疼痛，关节痛症状约⼀周。
请注意以下⼏点。 
·在户外时，请使⽤防蚊喷雾等。 

8. 其他 
如果您不想陷⼊犯罪事件，请注意以下⼏点，可渡过安全舒适的海外留学⽣活。 

·外出时尽量采取团体⾏动，尤其避免夜间单独外出。 
·使⽤旅游区，绝对不接近危险区域。 
·避免华丽和暴露的⾐服，也尽量不要配戴贵重物品。 
·遵守⻔禁，未经批准不能外宿。 
·随时咨询⼯作⼈员关于任何不安，困扰的事情。 
·将保险公司信息填写在另个表格中并保存在宿舍中。 



学校校规-校内宿舍 
 
本校规之⺫的 
 
▲ 为了使学⽣将⽣活重⼼放在英语学习上。学校为了维持安全舒适的学习环境，并避免影响学校 学习⻛⽓，
维持学校纪律等⽽制定本规约。 
▲ 要在⼀起共同⽣活，相互理解与合作是必须的。因此制定此校规维护学校共同⽣活之准则。 
▲ 为了确保学⽣的安全，防⽌问题发⽣。因此制定此规约限制学⽣的部分⾏为。 
 
本校规之同意理解并遵守 
请确认您已详阅此规约，同意并理解后申请⼊学。在申请时、⼊学之后再校期间，您将有义务遵守此校规。若
您⽆法遵守请再次考虑是否就读本学校。 
 
A、⼊学申请，抵校，延⻓等相关规定 
 
⼀、申请⼊学 
▲ 申请者经由与学校合作之代办办理申请⼊学等相关事项。 
▲ 若申请者发⽣以下情况，学校将取消您的⼊学申请（拒绝⼊学） 
1. 指定⽇期前未提供学校所需的⽂件、资讯，⽆法缴纳相关费⽤。 
2. 学校与代办都⽆法与申请者联络上，⽆法确认学⽣是否仍要⼊学。 
3. 提供不实资讯给学校（住址、姓名、年龄、性别、国籍、慢性疾病及弱势家庭等。） 
4. 申请者⽆法满⾜⼊境菲律宾之条件。 
5. 学校认定之其他不可抗⼒因素。 
▲ 学⽣透过代办申请⼊学，期间不可重复向其他代办申请。若申请者希望变更所属代办，必须向学校说明其
变更理由，请理解并不⼀定能变更您所属的代办。 
▲ 若学⽣为⾝⼼残障者，过敏、慢性疾病、精神疾病等，申请时请将其详细症状、注意事项、特别需要细节
以书⾯⽅式提交。若学校需要，请提交书⾯之医⽣诊断证明书。根据其内容，学校将考虑安全性及适合性决定
是否同意学⽣⼊学。 
 
⼆、⽀付款项 
▲ 请于指定⽇期前透过您的代办付清款项。 
▲ 请于申请⽇起算五个⼯作⽇内付清款项。若有特殊原因需延迟缴纳款请务必向您的代办联络。 
 
三、接机服务（宿雾机场接机服务） 
▲ 若您需要接机，请最迟于出发前⼀周将您的⻜机航班信息告知代办。 
▲ 若⽆法得知航班信息或航班变更⽆通知代办，将有可能⽆法接机。若预定搭乘的航班延误、提早、不⻜或
更换航班都请事先通知学校或代办。 
 
四、⼊宿及退宿规定 
▲ 原则上⼊宿及退宿时间如下。 
 ⼊宿⽇ 周⽇00:00AM~周⼀06:00AM ·依抵达⾄宿雾机场的时间为主。  
 退宿⽇ 周六15:00PM ·退宿后当天可在学校的公共空间活动，可将⼤型⾏李放置在柜台。 

【补充说明】 
若抵达宿雾机场的时间为11:00PM左右，可视为之周⽇住宿，接机时间将为周⽇的 00：00AM。 
▲提前及延后住宿原则上以各⼀⽇为限，必须事前预约。提前及延后住宿将视空房的预约状况⽽定，因此不保
证住宿在预定的房间中，也可能住在饭店宿舍。 
▲即使是同样形式的房间，其⼲度，房间形状，采光，WIFI信号强弱等设备上的新旧差别各不相同。原则上只
能选择房间形式，⽆法单独指定房间。 
▲ 在学校期间若希望延⻓留学时间，请于⼀周前提出申请。此外，必须视当时学校的空房状况，若学校⽆空
房，⽆法延⻓留学时间。 
▲ 延⻓⼿续原则上需要与⼊学时所登记之窗⼝相同，除学校认可的情况之外，⽆法随意变更。 
 
五、加⼊保险之义务 
▲ 基于所有学⽣都有义务加⼊海外旅游保险，若⽆加⼊保险学⽣将⾃⾏负担医疗等所有相关费⽤，学校⽆法
代付任何款项。 
▲ 信⽤卡附带保险之利⽤⽅法，条件等请事先向信⽤卡公司确认。另外，也请准备其相关付款证明、明细（信
⽤卡收据等） 
▲ 若因现在停留国家的关系，⽆法加⼊保险请于抵达学校后⾄办公室相谈。 
 



B、退款及其他费⽤⽀付 
 
⼀、退费规定 
▲ ⼊学⾦任何情况下皆⽆法退款 
▲ ⼊学预定⽇前15⽇取消，学校依照退费规定100%退还学费及住宿费。  
▲ ⼊宿预定⽇前8⽇取消，学校依照退费规定退还75%的学费及住宿费。 ▲ ⼊宿预定⽇前7⽇内取消，学校依
照退费规则退还50%的学费及住宿费。 
▲ ⼊宿后学⽣决定取消，申请时若剩余周数少于4周将⽆法退款，5周以上，将扣除4周后退还学费及住宿费的
25%。 
▲ 退款是所产⽣的相关费⽤，将由申请者⾃⾏负担。 
 
⼆：退学之退费 
▲ 若学⽣违法校规或法律遭致退学，学校将不退还任何费⽤。若为学校规约G.退学相关规则第4项情况，将视
情况斟酌退费。 
 
三：变更之费⽤与退费。 
▲ 若学⽣希望变更或者追加课程，将事先⽀付⾦额。 
▲ ⼊宿后若要更改⾦额较低的课程或房型，将⽆法退还其差额。 
 
四：SSP、VISA、ACR I-CARD 
▲ 所有学⽣⼊学时都需以披索缴纳SSP菲律宾特别⼊学许可证，停留超过59天的学⽣需依规缴纳VISA延签费⽤
及I-CARD申请费⽤。 
 
五：电费/ 管理费 
▲ 所有学⽣⼊学都需以披索缴纳电费。若使⽤超过其房型所规定之电量，每周五将有可能缴纳其超量⾦额。 
▲ 若为双⼈或以上房型超过电量，其⾦额除以房间当周所住的⼈数（平均分摊）。若室友间没有其他协议，
将使其同意平均分摊所超出之电费。 
▲ 若未⽀付其超过之电费，将有可能禁⽌外出直到您缴纳。 
（参考）⼀周各房间可使⽤电量。 
 单⼈房 50KW/h、双⼈房 60KW/h、三⼈房80KW/h、四⼈房110KW/h、六⼈房 160kwh 

六：保证⾦ 
▲ 所有学⽣⼊学时都有义务以披索缴纳保证⾦。 
▲ 保证⾦将⽆法提前领回，毕业典礼后若房间⽆任何问题将退还其保证⾦。 
▲ 退宿时，将确认其房间物品、备品⽆任何损坏、缺少，保证⾦将全额退还。若房间有缺少或损毁的情况，
将扣除修缮费⽤后退还剩余保证⾦，若修理⾦额超出保证⾦，不⾜的部分将由学⽣负担。 

七：其它费⽤ 
▲ 上课教材、提前⼊宿、延⻓住宿等费⽤，请向学校会计缴纳其⾦额。 
 
C、授课，⽣活，外出等相关规则 
 
⼀：课程规则 
 
a. 课程⼀般规则 
▲ 对教师、职员或其他学⽣⾔语及⾏为之诽谤中伤不敬等，打架、⽆端骚扰、性骚扰、干扰上课等⾏为严格
禁⽌。 
▲ 请穿着合适之服装出席，上课期间勿穿过于暴露的服装或睡⾐。 
▲ 禁⽌在教室内饮⾷，您可以喝⽔、饮料。 
▲ 种族歧视、思想及信仰等侵害⾃由之发⾔⼀概禁⽌。 
▲ 若⽆特殊理由或是学校许可，您将⽆法随意放弃您的课程。 

若违反以上规则，将适⽤于以下处罚。 
 警告⼀次：英⽂反省⽂ 
 警告⼆次：禁⾜五⽇（不得外出） 
 警告三次：退学 
 
b. 课程缺席、迟到规则 
▲ 禁⽌⽆故迟到或缺席，有任何问题请事先告知办公室，若是⾝体不适⽆法到办公室，可由同学帮忙告知或
最迟于当⽇18:00前告知办公室⼈员。 
▲ 若违反以上规则导致出席率低于90%，学校将请您到办公室进⾏⾯谈。 



     
c. 课程变更规则 
▲ 所有学⽣都可以更换⼀对⼀课程、团体课程、夜间课程、其上课科⺫也可以变更。 
 ·时间：9:00-18:00· 
 ·⽇期：周⼀⾄周五 
 ·适⽤⽇：隔⽇起或下周⼀（依据课表） 
▲ 请理解并不是所有的时候都能选到其希望的⽼师。更换时告知我们您变更的原因。 
▲ 最多可以上同⼀个⽼师两个⼩时的课。 

d. 课程追加课程规则 
▲ 所有学⽣都可以追加额外付费之⼀对⼀课程。 
 ·追加课程时间（最少2⼩时，最多6⼩时） 
   平⽇08:00-17:00 假⽇10:00-17:00  
 ·申请期限：每周三之前 
▲ 禁⽌未经过办公室向⽼师直接交涉课程。另外，也禁⽌与⽼师使⽤线上教学。 
▲ 若申请追加⼀对⼀课程后需要取消，需于周三前申请。 
▲ 追加⼀对⼀课程不⼀定保证能指定到希望的⽼师。 
 
若违反以上规则，将适⽤于以下惩罚。 
 ·警告⼀次：停课三天＋五天禁⽌外出 
 ·警告⼆次：退学 
 
e. 领取毕业证书规则 
 学习周数四周以上且未曾违反学校校规，出席率达到95%以上的同学，我们将颁发特别证书。 
 
⼆：⽣活规则 
 
a. ⽣活重要规则 
▲  ⽆论任何理由，禁⽌邀请、出⼊异性房间。 
  ⽆论任何理由，校内及校外住宿学⽣禁⽌进出不同宿舍（家族关系除外） 
  校外宿舍学⽣若有紧急状况必须在11:00pm-5:00am 借钥匙，将酌收300披索⼿续费。 
▲  学校内禁⽌任何性暗⽰，⾝体接触等⼀切相关之⾏为。 
▲ 教师禁⽌出⼊学⽣房间，职员也不可再⾮正当理由下随意进出学⽣房间。教师、职员将以解
雇作为处分。 
▲ 禁⽌在⾮指定场所吸烟，禁⽌使⽤任何爆⽵、⽕等危险物品（蚊⾹除外） 
若违反上述规则，将适⽤以下规则。 
 ·警告⼀次：退学处分。 
 
b. ⽣活⼀般规则 
▲ 禁⽌携带酒精饮料进⼊校区 
▲ ⻔禁时间以后禁⽌进⼊他⼈房间，同性房间同样禁⽌出⼊ 
▲ 晚上⼗点⾄早上六点，禁⽌制造噪⾳。包括过于⼤声的讲电话或⾳乐⾳量过⼤等。 
▲ 餐厅的⾷物、餐具等学校物品禁⽌随意带到⾃⼰的房间。公共⽤物，⽤完请归还⾄原位。 
▲ 双⼈房或三四⼈房，您可与您的室友共同制定规则，主要不妨碍他⼈，遵守学校校规为准。 
▲ ⾮紧要时刻禁⽌使⽤紧急逃⽣⻔ 
▲ 禁⽌出⼊⾮相关职员禁⽌出⼊之场所。 
▲ 禁⽌⽤私⼈物品占⽤⾃习室位置，从⾃习室离开时，请务必携带您的随⾝物品。放置于⾃⾃
习室的物品视为遗失物品，并移置于失物招领处。 
▲ 使⽤蚊⾹时，蚊⾹必须有⾜够⼤的底座，并且不易倾倒，周围也不放置可燃性物品。禁⽌使
⽤容易引起⽕灾的蚊⾹，另外，离开房间时⼀定要将其熄灭。 
▲ 室内禁⽌烹饪任何⾷物，也禁⽌携带调理机，烤箱、微波炉等可能引发⽕灾的相关物品。 
禁⽌破坏学校内设施、设备及其备⽤品。 （若有损坏将收取修缮费⽤） 
 排⽔孔、⻢桶禁⽌丢⼊卫⽣纸等异物。 （若有损坏将收取修缮费⽤） 
禁⽌在公共场所睡觉。 
禁⽌过于酒醉之状态回到学校。 
其他如暴⼒、⾔语暴⼒、吵架争执、空⽳来⻛散发不实谣⾔、煽动其他学⽣不安，⾏动或⾔论
上扰乱学校⻛纪皆禁⽌。另外，违反法律或学校判定妨碍学校营运及符合“D退学相关规则”
之条件将予以处分。 
 
若违反上述规则，将适⽤于以下处罚。 ·警告⼀次：英⽂反省⽂ 
·警告⼆次：五⽇禁⽌外出 
·警告三次：退学 
 
三：外出规则 
 
a. 外出重要规则 
▲ 若与⽼师⼀同外出，学⽣及⽼师⼀共必须为三⼈以上，若⽆法满⾜此条件禁⽌外出，违反规
定⽼师将与学⽣⼀起接受处分。 
 
【补充说明】 



·若并未违反上述规则，但因参加者缺席或提早离开，以致造成违反规定的状况下，应迅速解
散。 
·即使是同样性别，也禁⽌学⽣与⽼师单独外出。 
·若学⽣有特别许可时除外，并且判断情况之最终决定权为学校所有。 
 
若违反上述规则，将适⽤以下罚则 
 ·警告⼀次英⽂反省⽂ 
 ·警告⼆次退学 
 
b. 外出⼀般规则 
▲ 外出时请务必缴纳您的ID、并告知警卫您的名字及房号。 
▲ 基于安全上的考量，请务必穿着过度华美之服（裸露过多，过于贵重物品、过于吊⼉郎当、
种族歧视、差别⾔论、写着争议性⽂字的⾐服等）您将有可能禁⽌外出。若警卫认为您的⾐服
不适当，请快速更换。 
▲ 基本上只能周末假⽇外宿，旅⾏及外宿之申请在周五18:00之前到办公室填写申请表格，若
平⽇要外出旅游，请到办公室与经理相谈。 
▲ 基于安全上的考量，原则上禁⽌未满18岁的学⽣与⾼中⽣单独外出。但若有监护⼈陪同，或
是由监护者提外出申请书，可在有成⼈陪伴下外出（校外之成⼈也需监护⼈申请）请务必事先
向办公室取得许可。 
▲ 基于安全上的考量，禁⽌出⼊俱乐部夜店等⻛俗场地。 
▲ 基于安全上的考量，禁⽌过于酒醉。 
 
基于安全上的考量，宿舍有⻔禁规定，请务必遵守。 【成⼈】 周⽇⾄周四、假⽇：11:00PM 
周五、周六及假⽇前⼣：⽆⻔禁 
【未满⼗⼋岁及⾼中⽣】每天10:00PM  
▲ 基于安全上的考量平⽇外出最早为05: 00AM，旅⾏或回国等将不在此限。 

若违反上述规则，将适⽤于以下处罚。 
·警告⼀次：英⽂反省⽂ 
·警告⼆次：五⽇禁⽌外出 
·警告三次：退学 
 
 

D、退学相关规则 

⼀：多次违反将以退学处分 
▲ 校规C.学校内规则中之基本规定。 
 
⼆：即刻退学 
▲ 禁⽌学⽣及⽼师间物品买卖，⾦钱借贷等。 
▲ 未经经理许可擅⾃邀请校外⼈⼠进⼊校内。 
▲ 为了隐蔽违反学校规则，恐吓，收买职员、警卫或⽼师。 
▲ ⽆事实根据，散布不合理之流⾔，造成其他学⽣及教师不安之⾏为。 
▲ 向学校报告没有事实根据的事情，损害其他学⽣，⽼师及职员之名誉。 
欺凌、吵架、暴⼒、偷窥、等⾔论与⾏为、在公共场所做不雅⾏为或动作、造成他⼈不安、困
扰等状况、干扰公共秩序或妨碍其他学⽣、⽼师、职员等学校判断不合宜之⾏为与⾔论。 
 打⽕机以外的燃料、⽕药等、⼑、棍棒等武器或其他类似之危险物品禁⽌带⼊校园。 
煽动学⽣、集会、集体罢课、团体交涉等造成周围学⽣焦虑或影响学校营运等⾏为。 
向学校呈报不实或隐蔽其有必要向学校报告之事情⼊学，学校判定其理由为恶意时。 
学校判定学⽣恶意违反校规，并⽆改进之⼼时。 
 
三：违反法律时即刻退学同时并采取法律⾏为。 
 ⽆论校内或校外，持有或使⽤⼤⿇等违禁药物，盗窃，恐吓、胁迫、欺诈等其他违法⾏为。 
 妨碍学校营运、恐吓、胁迫、勒索等⾏为。 
透过⺴络、发放⽂件、语⾳、演讲等对学校或其他相关职员毁谤中伤⾏为。 
 
四：⽆法抗拒之因素⽽退学。 
 因疾病或受伤等以致⽆法继续上课。若为此原因⽽退学、学校将会视情况返回基本的退款。 
 
 

E、免责事项 
 
▲ 若因⻜机延迟，天灾⼈祸，战争内乱或政府命令与学校管理上⽆关却造成停课时，学校⽆法
补偿。 
▲ 学校将不负责保管您的贵重物品，⽆法借贷⾦额以及银⾏贷款。学⽣应将贵重物品锁在⾏李
箱中，并⾃⾏妥善保管，遗失、遭窃等学校将不负任何责任。另外若因遗失盗窃等意外造成⾦
钱不⾜等需要帮助时，请到办公室相谈。 
▲ ⽆论校内或校外、若遭遇事故、盗窃、疾病、伤害等、学校⽆需负任何责任。 
▲ 若因未遵守学校校规或安全管理规约之注意事项⽽卷⼊事故当中。学校将没有权利义务帮助



也⽆需负担任何责任。 
▲ 送洗⾐服之破损、丢失、天⽓不佳⽆法反还等、学校将不负担任何责任、因此贵重⾐物等、
请⾃⾏洗涤。 
▲ 学校所提供的⺴络设备因菲律宾通信讯号等问题、造成⺴络不稳定、⽆法连接等问题都有可
能发⽣。另外，因Wi-Fi信号之关系，宿舍内各房间的接触状况不尽相同。⽆法保证⺴络的强度，
因⺴络连接问题⽽造成的的损失，学校将⽆法提供任何补偿。另外，上课教师内将不提供Wi-Fi，
请⾃⾏准备离线电⼦词典。 
▲ 菲律宾的供⽔、电热⽔器及冷⽓等设备，⽆法保证其品质⽔准与国内⼀样。 
▲ 若学⽣之间发⽣争执，学校并⽆责任对学⽣的处理结果负责。 
▲ 学校并⽆责任帮助学⽣确认回程航班时间表，请⾃⾏注意回程时间。 
▲ 因既定假⽇⽽造成的课程减少学校将⽆法补偿。假⽇基本上为菲律宾当地之国定假⽇。有可
能将假⽇稍作前后移动。另外，若因选举或其他突发状况等，也有可能会有临时的休假⽇。 
▲ 学校⼀个⽉将实⾏⼀次消毒，消毒期间将⽆法留在房间。 
 

F、权利与责任 
 
▲ 若因汇率⾦额浮动、社会形势变更等理由，学校将有权利变更课程及各项费⽤。 
▲ 学校规则、课程起始⽇、⽇程、餐厅菜单服务等、学校拥有变更及决定内容之权利。 
▲ 学校若判断其配任教师不适合，学校将有变更教师的权利。 
▲ 为了学⽣安全管理及⻛⽓，学校将有权利检查学⽣的⾏李及随⾝物品。 
▲ 当学⽣违反菲律宾当局法律时，学校有权向当局通报。 
▲ 学校有权利向学⽣的代办、所属教育机关或企业报告学⽣在学校的情况。 
▲ 学校在进⾏定期清扫、设备维修、发⽣紧急状况、学⽣有⽣命安全危险等必要的情况之下，
将不通知学⽣，学校有权直接进⼊学⽣房间。 
▲ 学校基于安全及⻛纪管理上的理由，职员有权确认监视公共区域防盗摄像机的影像。 
▲ 学⽣有义务遵守学校所制定的规约，若违反学校校规，学校有权利处理学⽣。 
▲ 学⽣若犯罪或卷⼊其他犯罪事件，将有义务向学校报告其发⽣经过，确认其事实后，将依照
法令处理。 
▲ 学⽣有义务每⽇早晚确认布告栏事项。各项规定、学⽣服务的变更、各项公告将在布告栏告
知学⽣，若因学⽣未确认导致利益损失，学校将不负任何责任。 
 
 

G、校规之制定与法规基准 
 
▲ 根据违反的校规将给予不同的警告，违反同类型的校规其警告将以累计计算。例如在已经违
反校内规则中的⻔禁时间两次，有两次警告的情况下，⽽后初次违反教室内规则，将会有⼀此
警告，如此这般，若再次违反校内规则，因为已经违反⻔禁两次，将以退学处分。 
▲ 此规约学校有权变更，变更后将适⽤于所有申请者及在校学⽣、都请务必遵守新校规。 
▲ 本规约将以学校判定之善良⻛俗等，遵照菲律宾法律基准。 
▲ 若学校与学⽣之间发⽣纠纷，最终将以菲律宾共和国之法律为基准作为解释。此外，若需要
法院的场合下，将出席学校所在地的法院。 
 
▲ 本规约2016年1⽉11⽇以后申请⼊学及在校学⽣将有义务遵守。 


